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Shortcuts für Canva 
 
Liebe Kolleginnen und Kollegen, 

hier ist eine Liste mit praktischen Canva-Shortcuts. Egal ob ihr am Mac oder 

Windows PC arbeitet. Für Mac-Nutzer ist die Taste "Cmd" nötig, Windows Nutzer 

nutzen stattdessen "Strg“. 

 

Viel Spaß beim Ausprobieren!  

 

Standard Shortcuts 

 

Element kopieren   STRG/CMD + C 

 

Element Einfügen   STRG/CMD + V 

 

Element ausschneiden  STRG/CMD + X 

 

Element duplizieren   STRG/CMD + D 

 

Alle Elemente auswählen  STRG/CMD + A 

 

Text Shortcuts 

 

Text Fett / Bold   STRG/CMD + B 

 

Text Kursiv / Italic   STRG/CMD + I 

 

Text unterstrichen   STRG/CMD + U 

 

Text zentrieren   STRG/CMD + Shift + C 

 

Text linksbündig   STRG/CMD + Shift + L 

 

Text rechtsbündig   STRG/CMD + Shift + R 

 

Text in Groß- bzw. Kleinbuchstaben ändern STRG/CMD + Shift + K 

 
 

Ansicht Shortcuts 
 

Hineinzoomen   STRG/CMD + Plustaste 

 

Herauszoomen   STRG/CMD + Minustaste 

 

Auf 100 % Ansicht zoomen  STRG/CMD + 0 

 

Schnelles Zoomen mit Maus STRG/CMD + Scrollen 

 

Komplettansicht   STRG/CMD + ALT + 0 
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Canva Shortcuts Elemente einfügen 

Textbox / Textzeile einfügen  T 

Rechteck einfügen   R 

Kreis einfügen (Circle)   C 

Linie einfügen    L  

 

Andere Canva Shortcuts 

Element um 1 px verschieben  Pfeiltasten 

Element um 10 px verschieben  STRG/CMD + Pfeiltasten 

Elemente gruppieren   STRG/CMD + G 

Gruppierung aufheben   STRG/CMD + Shift + G 

Verstecktes Element auswählen  Shift + Klick aufs Element (Klick ändert Ebene) 

Bearbeitungsschritt zurück   STRG/CMD + Z 

Bearbeitungsschritt vorwärts  STRG/CMD + Y 

Verlinkung setzen    STRG/CMD + K 


